Manual

AnsOka kurs eller kurspaket via
webbansdkan

Den har manualen beskriver hur man ansdker enstaka kurs och/eller kurspaket hos
vuxenutbildningen i Karlshamn via webbansékan

For att kunna logga in behdver du ha ett svenskt personnummer och
E-legitimation (BankID eller Mobilt BankID).

Webbansdkan hittar du pa webbadress:

https://open24.ist-asp.com/karlshamn

Vuxenutbildningen i Karlshamn
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https://open24.ist-asp.com/karlshamn

Ansokan till kurser eller kurspaket

For att starta webbansokan klickar du pa knappen Ansok har for att komma till

inloggningssidan.
i

HEM

KARLSHAMNS
KOMMUN

MIN ANSOKAN

KURSUTBUD INFORMATION

| UTBILDNINGAR INOM GRANSLOST

E] KOMMANDE PERIODER

KONTAKT

S0 vEM KAN stKa?
Du &r behorig &
med 1 juli det ar du fyller 20 ar eller om du
har ett slutbetyg/examens
gymnasieskolan. Ar du skriven i annan
kommun anstker du via din hemkommun

Har du skyddad identitet ska du inte géra
ansokan denna v&g. Ta kontakt med en
studie och y! agledare som kan hjalpa
dig med anstkan. Kontaktuppgifter t
studie och dgledare hittar du

pa www.karlshamn.se/vux-syv.

Fragor & Svar

VAD KAN JAG LASA?
Vi erbjuder ett brett urval av kurser pa
grundldggande och gymnasieniva. Du
kan ocksé l&sa en yrkesutbildning,
enstaka kurser eller som rling.

Skolformer | ] Kursutbud

For att ansoka en kurs eller kurspaket loggar du in med BankID eller Mobilt BankID.

HEM MIN ANSOKAN KURSUTBUD INFORMATION

S E-legitimation/Bank-1D

n med E-legitimation/Bank-1D fir hag sakeraBeh enkel hantering av
to. Du loggar i i #Om passar dig bast
Inloggningsattemativen visas

LOGGA IN MED E-LEG/BANK-ID

KONTAKT

L Tillfalligt konto

egitimation

Personnummer

asenord

SKAPA ETT KONTO

tillfalligt konte med anvandammann och [5s2nord om du inte

Glgmt idsenandet?

List kento?



3—_—,;. Du loggar in med den
& E-legitimation/BankID
som passar dig bast.

KARLSHAMN
Vilj inloggning
Mobilt BankiD >
BankiD >
Telia >

Karishamns kommun anvander Svensk e-identitet for
sker inloggning

Nar du loggat in pa webbansokan klickar du pa|Kursutbud|foér att komma till de sékbara

kurserna och kurspaketen. Om du har fatt ett

meddelande fran
vuxenutbildningen klickar

Under Min Andkan hittar du all information du pa kuvertet

géllande din utbildning.

R V&l sprak & 197105 "0 &

HEM  MINANSOKAN  KURSUTBUD  INFORMATION  KONTAKT Klicka pa Valj sprak
for att byta sprak pa

webbansokan.

Under Information
hittar du fragor och

S1 vEM KN SBKA? VAD KAN JAG LASA?
|5 UTBILDNINGAR INOM GRANSLOST Du &r behorig att studera hos oss fran och Vi erbjuder ett brett urval av kurser pa
med 1 juli det & du fyller 20 &r eller om du grundidggande och gymnasieniva. Du
har ett siutbetyg/ bevis fran kan ocks I&sa en yrkesutbildning,
gymnasieskola u skriven | annan enstaka kurser eller som larling

kommun anstker du via din hemkommun.

Skolformer | | Kursutbud

Har du skyddad identitet ska du inte gora
E] KOMMANDE PERIODER ansokan denna v&g. Ta kontakt med en
studie och yrkesvagledare som kan hjdlpa
dig med ansokan. Kontaktuppgifter t
studie och yrkesvagledare hittar du

pa www karlshamn.se/vux-syv

Fragor & Svar




Vid anstdkan av enstaka kurser véljer du fliken Enstaka kurser(1). Vill du séka bland
kurspaketen klickar du i fliken Kurspaket (2)

For att utoka sokfiltret klickar du pa filterknappen (3).
Du kan aven soka kurser via textfaltet genom att skriva in kursnamnet pa raden (4)

Denna sida visar endast utbudet , vill du géra en ansokan klickar du pa knappen Ga till
kursval (5).

HEM MIN ANSOKAN KURSUTBUD INFORMATION KONTAKT

5
@ 0BS! Denna sida visar endast utbudet. Om du vill gora en ansokan s& klicka har. Gé till kursval

Enstaka kurser Kurspaket

| Sok i kursutbudet 4 ‘ Q sk |
3 Nollstill filter
133 kurser Sortera: Skola | Kurskod | Startdatum | Kursnamn

E3 Administration 1

Vuxenutbildningen i Karlshamn, ADMADMO1, 100 poéng
Distansundervisning
Alltid sckbar, antagning sker lépande

Visa mer info ~

IE3 Administration 2

Vuxenutbildningen i Karlshamn, ADMADMO2, 100 poéng
Distansundervisning

Alltid sékbar, antagning sker lépande

Visa mer info v

B Affarsjuridik
Vuxenutbildningen i Karlshamn, JURAFFQ, 100 podng
Distansundervisning

Alltid sokbar, antagning sker lopande



Nar du klickat pa knappen Kursval klickar du pa Kurser eller Kurspaket.

HEM MIN ANSOKAN KURS~ (BUD

Komvux-utbildningar @

‘ &= Kurser ‘ ‘ o Kurspaket

Kurslistan ar tom

Har du har valt att trycka pa Kurser men
aven vill Iagga till ett kurspaket behéver
du klicka pa Mitt kursval sa att du
kommer tillbaka till 6versikten. Dar
klickar du pa kurspaket for att komma
till urvalen.

£ Mitt kursval

Klicka pa Visa mer info om du vill veta mer om den enstaka kursen.

[ Betongarbetare, VUXFLEXBET
Vuxenutbildningan i Karlshamn
Studiestbdspodng: 1200

Studietid 50 veckor

Alitid sokbar, antagning sker lapande

Visamer info - 4=

Samma géller for kurspaketen.

Klicka pa Visa mer info under kursinformationen om du vill veta mer om kurspaketet.

[ Administration 1

Distansundervisning
Alltid sokbar, antagning sker Iopande

Visamerinfo~ 4——




Kurser

Sok fram den kurs du vill ansoka till (1) och klicka pa knappen Valj (2). Kursvalet hamnar i
rutan till hoger, dar kan man aven ta bort den valda kursen genom att klicka pa
papperskorgen (3). Nar du har valt fardigt klickar du pa knappen Fortsatt (4).

HEM MIN ANSOKAN KURSUTBUD INFORMATION KONTAKT

< Mitt kursval
1
| Q soK = Mitt kursval

‘ S0k i kursutbudet °
Nollstill filter Administration 1 (1)

Vuxenutbildningen i Karlshamn
ADMADMO1, 100 poding

133 kurser Sortera: Skola | Kurskod | Startdatum | Kursnamn

Administration 1 % Fortsitt
Vuxenutbildningen i Karlshamn, ADMADMO1, 100 poéng

Distansundervisning

Alltid s6kbar, antagning sker ldpande

Visa mer info ~ + Vald

Administration 2
Vuxenutbildningen i Karlshamn, ADMADMO2, 100 poéang

Distansundervisning
Alltid sokbar, antagning sker lpande °
Visa mer info ~ m

Kurspaket

Sok fram det kurspaket du vill ansdka till (1) och klicka pa knappen Valj (2). Kurspaketet
hamnar i rutan till hoger, dar kan man aven ta bort det valda kurspaketet genom att klicka pa
papperskorgen (3). Nar du har valt fardigt klickar du pa knappen Fortsatt (4).

HEM MIN ANSOKAN KURSUTBUD INFORMATION KONTAKT

< Mitt kursval
L mETe

‘ Sok i utbudet

= Mitt kursval ‘
Nollstill filter Administraf6r (@]

Vuxenutbildningen i Karlshamn
VUXFLEXADM, 400 podng

24 kurspaket Sortera: Skola | Peketkad | Startdatum | Paketnamn

Administratr, VUXFLEXADM
Vuxenutbildningen i Karlshamn
Studiestddspodng: 400
Distansundervisning

Alltid sdkbar, antagning sker ldpande

Visa mer info ~ « Vald

Betongarbetare, VUXFLEXBET

Vuxenutbildningen i Karlshamn
Studiestddspodng: 1200
Studietid 50 veckor

Alltid sdkbar, antagning sker lipande ‘

Visa mer info ~ ™ Vi)



| vissa fall kan det visas en rod triangel (1) som talar om att nagot mer behdéver fyllas i. Fol]
den roda intruktionen pa kursen eller kurspaktet (2). Klicka pa Valj startdatum (3) och satt

ett Onskat startdatum.

HEM MIN ANSOKAN KURSUTBUD INFORMATION KONTAKT

Komvux-uthildningar €@

‘ 4= Kurser | | 4= Kurspaket
A Du har en eller flera utbildningar som kraver &tgard. ‘
Komvux Totalt 400 poéng

xenutbildningen i Karlshamn, 400 podng

Kurspaket Administratir, VUXFLI
Onskat startdatum: V&l startdatu
A Du maste ange dnskat startdatum

Genom att klicka pa knappen Ta bort (1) kan du ta bort den valda kursen eller kurspaketet.
Ar du klar med ansokan klickar du pa knappen Fortsétt (2).

HEM MIN ANSOKAN KURSUTBUD INFORMATION KONTAKT

Komvux-utbildningar €@

| < Kurser | ‘ 4= Kurspaket

Komvux Totalt 400 podng

Kurspaket Administratdr, VUXFLEXADM, Vuxenutbildningen i Karlshamn, 400 podng
i Ta bort

Onskat startdatum: 2017-11-08

Gz




Nar du valt de kurser/kurspaket du vill ansoka om behdver du svara pa fragor om
studiemedel och studietakt for att kunna ga vidare med din ansokan. Klicka pa knappen
Fortsétt nar du ar Klar.

MIN ANSOKAN KURSUTBUD INFORMATION KONTAKT

Mitt kursval v Studiemedel
Jag har far avsikt att soka studiemedel hos CSN *
Kursval v
Ja Nej
Studieuppgifter
Mi ift > .
1 Hppaier Studietakt
Min studieplan > Val] din studietakt *
‘ 25% | 50 % 75% 100%

Du behover fylla i personuppgifter. Klicka pa knappen Spara & fortsatt nar du ar klar.

Mitt kursval > & Personuppgifter
Mina uppgifter v
Fornamn *
Personuppgifter
Efternamn *

Arbetssituation

Tidigare utbildningar Telefonnummer mobil

Min studieplan >
Telefonnummer hem

Folkbokforingskommun * Karlshamn

Hur vill du bli kontaktad?* @ E-post

© Post
E-post*

Sarskilt stod O Jag &r i behov av sarskilt stod i mina studier
(Jag har t ex 1ds- och skrivsvarigheter,
koncentrationssvarigheter eller nedsatt
horsel.)

Eler exempel

SPARA SPARA & FORTSATT

2 Arbetssituation

T Tidigare utbildningar



Du behover fylla uppgifter om din arbetssituation. Klicka pa knappen Spara & fortséatt nar
du ar Klar.

HEM MIN ANSOKAN KURSUTBUD INFORMATION KONTAKT

Mitt kursval > & Personuppgifter

Mina uppgifter v == Arbetssituation

Personuppgifter v

i 9% —-valj har— M
Arbetssituation Wilken &r din arbetssituation I
Min studieplan >

E Tidigare utbildningar

Du behdover fylla uppgifter om dina tidigare utbildningar och du kan &ven hér ladda upp
betyg och/eller personligt brev. Klicka pa knappen Spara & fortsétt nar du ar klar.

HEM MIN ANSOKAN KURSUTBUD INFORMATION KONTAKT

< Oversikt

Mitt kursval > & Personuppgifter
Mina uppgifter " &5 Arbetssituation
Personuppgifter v T Tidigare utbildningar
Arbetssituation v
Tidigare uthildningar Utbildning i Sverige
Min studieplan N Har du tidigare studerat p4 Komvux?*  © Negj

© Ja, vid komvux i Karlshamns kommun

© Ja,iannan kommun

Har du Iast Svenska for invandrare @ Nej

SF?* o Ja, jag ldser just nu
© Ja, jag ar klar
Hogsta avslutade utbildning i Sverige * —Valj har— v

Utlandsk utbildning

Har du studerat utomlands?* @ Nej

O Ja



Beskriv syftet med studierna. Klicka pa knappen Spara & fortsétt nar du ar klar.

HEM MIN ANSOKAN KURSUTBUD INFORMATION KONTAKT

Mitt kursval > [FA Syfte med studierna
Mina uppgifter >
Varfar vill du studera? * vl syle— v
Min studieplan ~
Syfte med studierna

Har kan du skriva mer om ditt syfte med
Individuell studieplan studierna

SPARA SPARA & FORTSATT

[Z Individuell Studieplan

"D Historik

Du behover svara pa fragor gallande din individuella studieplan. Klicka pa knappen Spara
& fortsatt nar du ar klar.

HEM MIN ANSOKAN KURSUTBUD INFORMATION KONTAKT
< Oversikt
Mitt kursval > [P Syfte med studierna
Mina uppgifter ) [3 Individuell Studieplan
Min studieplan ~

Mal och delmal med mina studier *
Syfte med studierna v Mer info

Individuell studieplan

Hur jag nér mina mal *

Mer info

Tidigare utbildning och
arbetslivserfarenhet *

Mer info

Omraden som du har kompetens inom *

Mer info



Efter att fyllt i alla uppgifter kommer du till en dversikt.
Klicka pa pilen Visa mer info (1) och kontrollera dina kurser/kurspaket.

Klicka sedan pa knappen Skicka ansokan (2) for att slutféra ansokan.
HEM MIN ANSOKAN KURSUTBUD INFORMATION KONTAKT

Oversikt
Status ansikan:
Mitt kursval , = Mitt kursval

Kursval v Komvux Totalt 400 podng
Studieuppgifter « Kurspaket Adminisi=atgr, VUXFLEXADM, Vuxenutbildningen i Karlshamn, 400 poiing
Mina uppgifter ~ Visa mer info -

Personuppgifter + P T—
Arbetssituation +
Tidigare uthildningar «

Min studieplan v

Syfte med studierna +

Individuell studieplan +

Nu blir din ansékan gronmarkerad (1) och inskickad. Du kommer att f& ett mail eller brev
skickat till dig med din anstkan.

Du kan félja din ansokan genom att klicka p& Min ansokan (2)=2 Oversikt.
Har ser du status (3) pa din ansokan.
Du kan aven ta bort (4) eller komplettera (5) din ansokan.

Nar anstkan ar gjord och du varit i kontakt med en studie- och yrkesvagledare far du besked
om din ansokan.

HEM MIN ANSOKAN KURSUTBUD INFORMATION KONTAKT

Oversikt

Status ansdkan:

° =» Komplettera ansikan

Inskickade kurser

@ Viktig information om din ansokan Klicka har

Komvux

Vérd- och omsorgsutbildning @
Vuxenutbildningen | Karishamn, VUX1V0, 1450 poang

9 januari 2018 - 15 april 201%

Ansokningsdatum: 2017-11-09

staus:

Visa mer info -



Vid fragor kontakta:
Vuxenutbildningen i Karlshamn
vux@karlshamn.se
Utbildningsforvaltningen

Karlshamns kommun
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